Pravidla kontrolnej ¢innosti hlavného kontrolora

Podl'a § 18e — Pravidlé kontrolnej ¢innosti zakona o obecnom zriadeni — hlavny kontrolor pri
vykone kontrolnej ¢innosti postupuje podla pravidiel, ktoré ustanovuje osobitny zakon (do

31. decembra 2015 zékon ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, od 1. januara 2016 zékon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢ne;j
kontrole a audite). V cit. ustanoveni je uvedené aj opravnenie obce ustanovit’ si uznesenim
d’alSie podrobnosti o pravidlach kontrolnej ¢innosti. Pravidla kontrolnej ¢innosti hlavného
kontrolora su tak Specifickou internou pravnou Gpravou, ktord sa v zmysle zédkona ¢. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni schval'uje uznesenim.

Pravidla kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra

Obec Zemplinska Teplica v zmysle § 18e zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v
zneni neskorsich predpisov vydava tieto ,,Pravidla kontrolnej ¢innosti hlavného
kontrolora™ (d’alej len ,,Pravidla®).

I. éast’
Uvodné ustanovenia

1. Cielom Pravidiel je zabezpecit hospodarny, efektivny a u¢inny vykon kontroly v
podmienkach izemnej samospravy obce Zemplinska Teplica.

2. Postup podl’a tychto Pravidiel sa nevzt'ahuje na kontrolnti ¢innost’ vykonavanu ako sti¢ast’
riadiacej ¢innosti jednotlivych subjektov v podmienkach uzemnej samospravy obce. Starosta
obce a Statutarne organy tychto subjektov zodpovedaju za vytvorenie a realizaciu funkéného a
ucinného systému vnutornej kontroly vo svojej posobnosti.

3. Postup podl’a tychto Pravidiel sa nevzt'ahuje ani na vykon finan¢nej kontroly podl'a zakona
¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite (d’alej len ,,zakon o finan¢nej kontrole a
audite*), ktory je upraveny pre podmienky obce a ostatnych subjektov v podmienkach
uzemnej samospravy obce, ktoré s organmi verejnej spravy, internym predpisom.

VSeobecné ustanovenia
ClL1
1. Kontrolnou ¢innost’ou hlavného kontrolora podla tychto Pravidiel sa rozumie najma:

a. kontrola dodrziavania zdkonnosti, ucelnosti, i€innosti, hospodarnosti a efektivnosti pri

hospodareni a nakladani s majetkom obce a majetkovymi pravami obce, ako aj s

majetkom, ktory obec uziva podla osobitnych predpisov,

kontrola prijmov, vydavkov a finanénych operacii obce,

kontrola vybavovania st'aZnosti a peticii,

d. kontrola dodrziavania vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vratane vSeobecne
zavaznych nariadeni obce,

e. kontrola splnenia opatreni na nédpravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,
ktoré boli prijaté na zaklade vykonanej kontroly,

f. kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva,

oo



g. kontrola dodrziavania vnatornych predpisov obce,

h. kontrola plnenia d’alSich uloh ustanovenych osobitnymi predpismi, napr. podl'a zdkona
¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov — kontrola dodrzania zdkonnych podmienok obce pri
prijati navratnych zdrojov financovania, kontrola dodrziavania zdkonnych podmienok
pri uzatvarani koncesnych zmluv.

2. Cielom kontrolnej ¢innosti hlavného kontrolora je zabezpecit™:

a. predchadzanie poruSovania vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a vnutornych
predpisov obce,

b. dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i€¢innosti a icelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a s majetkom obce,

c. spolahlivost’ vedenia uctovnictva a vykaznictva,

d. ochranu majetku vo vlastnictve obce,

e. odhalovanie podvodov a nezrovnalosti a zabezpecenie napravy,

f. overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov a na odstranenie pricin

ich vzniku.

3. Hlavny kontroldr kontrolou overuje objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti a ich stulad
so vSeobecne zdviznymi pravnymi predpismi a vnitornymi predpismi obce. Pri kontrole
dodrziavania zakonnosti, i¢elnosti, u¢innosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni a
nakladani s verejnymi financiami overuje objektivny stav kontrolovanych skuto¢nosti a ich
stlad s osobitnymi predpismi a medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazand a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia,
rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov; kontroluje aj dodrzanie
podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov a dodrZanie podmienok ich pouZitia.

4. Kontrola hlavného kontroléra sa nevzt'ahuje na konanie, v ktorom o pravach, pravom
chranenych zaujmoch alebo o povinnostiach pravnickych osob alebo fyzickych osob
rozhoduje obec v spradvnom konani podl'a § 27 zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni.

ClL.2
Kontrolny organ

1. Kontrolu v zmysle tychto Pravidiel vykonava hlavny kontrolor. Hlavny kontrolér vykonéava
svoju kontrolntl ¢innost’ na zaklade planu kontrolnej ¢innosti.

2. Pri zostavovani planu kontrolnej ¢innosti hlavny kontrolér vychadza predovsetkym z
vlastnej analyzy kontrolovaného prostredia, vlastnych zisteni a vysledkov z predchadzajucich
kontrol. Prihliada tiez na podnety od starostu obce a poslancov obecného zastupitel’stva, tym
nie je dotknuté opravnenie obecného zastupitel'stva a starostu podl'a osobitného predpisu.§
18f ods. 1 pism. h) zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov

3. Plan kontrolnej ¢innosti je pre hlavného kontrolora opravnenim na vykon kontroly v obci a
v ostatnych subjektoch v podmienkach izemnej samospravy obce.

4. Pri vykone kontroly je hlavny kontrolor povinny postupovat’ tak, aby neboli dotknuté prava



a pravom chranené zaujmy kontrolovanych subjektov.
CL3
Prizvana osoba a ihrada nikladov vzniknutych v stvislosti s i¢ast'ou na kontrole

1. Obec na navrh hlavného kontrolora moze na ucast’ na kontrole prizvat’ zamestnancov inych
organov verejnej spravy, zamestnancov inych pravnickych osob a iné fyzické osoby s ich
suhlasom, ak je ich odbornost’ alebo ind sposobilost’ pre ticast’ na kontrole nevyhnuta alebo ak
je to odévodnené osobitnou povahou kontroly.

2. Ucast prizvanych osdb na kontrole sa povazuje za iny ukon vo v§eobecnom zaujme.
3. Naklady vzniknuté v suvislosti s uc¢ast’ou na kontrole prizvanej osobe uhradza obec.

4. Prizvanie zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo inych pravnickych osob alebo
fyzickych osob (d’alej len ,,prizvané osoby*) podlieha predchadzajucemu schvéleniu starostu
alebo obecného zastupitel'stva. Na tento ucel musia byt’ sucasne vyc¢lenené finanéné
prostriedky v rozpocte obce, a to vykonanim zmeny rozpoctu.

5. Za naklady podl'a odseku 3 sa povazuje ndhrada mzdy, pripadne platu vo vyske
priemerného zarobku a ndhrady podl'a osobitného predpisu, napr. zdkon ¢. 283/2002 Z. z. o
cestovnych ndhradach v z. n. p.

6. Poslanec obecného zastupitel'stva je opravneny zicastiiovat’ sa na kontrolach, ktoré
vykonava hlavny kontrolor v stilade s § 25 ods. 4 zédkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni.

7. Poslanec obecného zastupitel'stva nevykonava kontrolnu ¢innost’, nie je kontrolnym
organom, a teda nie je zodpovedny za vykonanie kontroly a za jej vysledky.

8. Poslanec obecného zastupitel'stva ma pri kontrolach, na ktorych sa zii€astituje, postavenie
zucastnenej osoby (postavenie pozorovatel'a).

ClL4
Kontrolované subjekty a tretie osoby
1. Kontrolovanymi subjektmi podl'a tychto Pravidiel st:

obecny urad,

rozpoctoveé a prispevkové organizacie zriadené obcou,

c. pravnické osoby, ktorych zakladatel'om je obec alebo v ktorych mé obec majetkova
ucast’, a iné osoby, ktoré nakladaju s majetkom obce alebo ktorym bol majetok obce
prenechany na uzivanie, a to v rozsahu dotykajicom sa tohto majetku,

d. osoby, ktorym boli z rozpoctu obce poskytnuté ucelové dotacie, navratné alebo

nenavratné financné vypomoci podl'a osobitného predpisu napr. zdkon ¢. 583/2004 Z.

z. 0 rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych

zékonov v z. n. p., zékon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy

a o zmene a doplneni niektorych zékonov v z. n. p., v rozsahu nakladania s tymito

prostriedkami.
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2. Tretie osoby su osoby, od ktorych je hlavny kontrolor opravneny vyzadovat’ predlozenie
dokladov, poskytnutie informécii a vysvetleni stvisiacich s kontrolou v kontrolovanom
subjekte, ak je to nevyhnutné na dosiahnutie ucelu a ciel’a kontroly.

II. dast’
Pravidla kontrolnej ¢innosti
CL5
Opravnenia a povinnosti hlavného kontrolora
1. Hlavny kontroldr pri vykone kontrolnej ¢innosti postupuje podl'a pravidiel ustanovenych
osobitnym predpisom § 20 az § 27 zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o

zmene a doplneni niektorych zédkonov a tychto Pravidiel.

2. Hlavny kontrolor je povinny po ukonceni kontroly predlozit’ spravu hlavného kontrolora o
vysledku ukonéenych kontrol priamo na najblizsie zasadnutie obecného zastupitel'stva.

3. Hlavny kontrolér je povinny na poZziadanie bezodkladne spristupnit’ vysledky ukoncenych
kontrol poslancom obecného zastupitel'stva alebo starostovi.

4. Hlavny kontrolor je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o skutoc¢nostiach, o ktorych sa
dozvedel pri vykone kontroly.

CL 6
Opravnenia a povinnosti kontrolovaného subjektu
1. Opravnenia a povinnosti kontrolovaného subjektu a jeho zamestnancov st ustanovené

osobitnym predpisom § 20 az § 27 zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zédkonov.

ClL.7
Dokumenticia z kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra
1. Dokumentaciu z kontrolnej ¢innosti hlavného kontrolora tvoria:

a. )ozndmenie o zacati kontroly spolu s vyziadanim originalov dokladov a tplnej a
kompletnej dokumentécie potrebnej k vykonaniu kontroly,

b. )navrh spravy o vysledku kontroly alebo navrh ¢iastkovej spravy o vysledku kontroly
(d’alej len ,,navrh spravy*) a sprava o vysledku kontroly alebo Ciastkova sprava o
vysledku kontroly (d’alej len ,,sprava‘),

c. )sprava o vysledku kontroly alebo ¢iastkova sprava o vysledku kontroly.

2. Navrh ciastkovej spravy a €iastkova spravu moze hlavny kontrolér vypracovat’, ak:

a. )je potrebné skoncit’ kontrolu v Casti predmetu kontroly,
b. )je potrebné bez zbytocného odkladu prijat’ opatrenia na napravu zistenych



nedostatkov a odstranit’ pri¢iny ich vzniku alebo
c. )vykonava kontrolu vo viacerych kontrolovanych subjektoch.

3. O zistenych nedostatkoch z kontroly hlavny kontrolér vypracuje navrh spravy a spravu.
4. Ak neboli zistené nedostatky, hlavny kontrolor vypracuje spravu.
5. Sprava vypracovana podl'a odseku 4 Pravidiel obsahuje najma:

)Joznacenie hlavného kontrolora a prizvanych osob, ak boli prizvané,
)oznacenie kontrolovaného subjektu,

)predmet a ciel’ kontroly,

)kontrolované obdobie,

)miesto a ¢as vykonania kontroly,

)datum vyhotovenia spravy,

)mena a priezviska hlavného kontrolora a prizvanych osob, ak boli prizvané, a ich
podpisy,

)datum a podpis potvrdzujuci vratenie dokladov zo strany hlavného kontroléra,
)datum oboznamenia kontrolovaného subjektu so spravou,

)datum a podpis potvrdzujuci prevzatie spravy kontrolovanym subjektom.
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6. Navrh spravy vypracovany podl’a odseku 3 Pravidiel obsahuje najma:

)oznacenie hlavného kontroléra a prizvanych osob, ak boli prizvané,

)oznacenie kontrolovaného subjektu,

)predmet a ciel’ kontroly,

)kontrolované obdobie,

)miesto a ¢as vykonania kontroly,

)opis zistenych nedostatkov a pri poruSeni osobitnych predpisov alebo
medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana, oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené, spolu s navrhmi odportic¢ani na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,

)zoznam podkladov preukazujucich nedostatky,

)lehotu na podanie namietok k zistenym nedostatkom, k navrhnutym odportc¢aniam a
k lehote na predloZenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku a k lehote na splnenie prijatych
opatrent,

i. )lehotu na predloZenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,

)lehotu na splnenie prijatych opatreni,

)datum vyhotovenia navrhu spravy,

)mena a priezviska hlavného kontroldra (prizvanych osob, ak boli prizvané) a ich
podpisy,

m. )datum obozndmenia kontrolovaného subjektu s navrhom spravy,

n. )datum a podpis potvrdzujuci prevzatie navrhu spravy kontrolovanym subjektom.
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7. Hlavny kontrolor je povinny: oboznamit’ kontrolovany subjekt s ndvrhom spravy jeho
dorucenim, ak boli zistené nedostatky a poucit’ ho o moznosti podat’ v urcenej lehote pisomné
namietky k



a. )zistenym nedostatkom,
. )navrhnutym odporuc¢aniam,
c. )lehote na predlozenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku uvedenych v navrhu spravy,
d. )lehote na splnenie prijatych opatreni uvedenych v navrhu spravy.

8. Ak kontrolovany subjekt k zistenym nedostatkom, k navrhnutym odporucaniam, k lehote
na predlozenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku uvedenych v ndvrhu spravy a k lehote na splnenie prijatych
opatreni uvedenych v navrhu spravy:

a. v lehote urenej hlavnym kontrolorom nevznesie namietky, povazuju sa zistené
nedostatky, navrhnuté odporticania, ako aj lehota na predlozenie pisomného zoznamu
opatreni prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
uvedenych v ndvrhu spravy a lehota na splnenie prijatych opatreni uvedenych v
navrhu spravy za akceptované,

b. v lehote urcenej hlavnym kontrolorom vznesie pisomné namietky, ma hlavny
kontrolor povinnost’ preverit’ opodstatnenost’ namietok k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odporucaniam a k lehote na predlozenie pisomného zoznamu opatreni
prijatych na népravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
uvedenych v ndvrhu spravy a k lehote na splnenie prijatych opatreni uvedenych v
navrhu spravy.

9. Po prevereni opodstatnenosti namietok hlavny kontrolor:

a. opodstatnené ndmietky zohl'adni v sprave,
b. neopodstatnené namietky v sprave nezohl'adni, ale 0oznami ich neopodstatnenost’
(uvedie dovody) v sprave.

10. Sprava vypracovana podl'a odseku 3 Pravidiel obsahuje najma:

oznacenie hlavného kontroldra a prizvanych osob, ak boli prizvané,

oznacenie kontrolovaného subjektu,

predmet a ciel’ kontroly,

kontrolované obdobie,

miesto a ¢as vykonania kontroly,

datum dorucenia ndvrhu spravy na oboznamenie kontrolovanému subjektu,

informéciu o tom, ¢i kontrolovany subjekt podal ndmietky k zistenym nedostatkom,

navrhnutym odportucaniam, k lehote na predlozenie prijatych opatreni na napravu

zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku a k lehote na predloZenie

pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na

odstranenie pricin ich vzniku uvedenych v ndvrhu spravy a k lehote na splnenie

prijatych opatreni uvedenych v navrhu spravy a spdsob vyrovnania tychto namietok,

h. opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov oznacenie
konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené, spolu s odporuc¢aniami navrhnutymi na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim
opodstatnenosti podanych namietok,

1. zoznam priloh preukazujicich nedostatky,

j. lehotu na predloZenie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie

pri¢in ich vzniku,
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k. lehotu na predlozenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na ndpravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku,
lehotu na splnenie prijatych opatreni.

. datum vyhotovenia spravy,
mena a priezviskd hlavného kontroléra a prizvanych osob, ak boli prizvané, a ich
podpisy,

0. datum a podpis potvrdzujici vratenie dokladov zo strany hlavného kontrolodra,

p. datum oboznamenia kontrolovaného subjektu so spravou,

q. datum a podpis potvrdzujici prevzatie spravy kontrolovanym subjektom.
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11. Oznémenie o zacati kontroly spolu s vyziadanim originalov dokladov a uplnej a
kompletnej dokumentécie potrebnej k vykonaniu kontroly, navrh spravy, spravu a in¢ doklady
vyhotovené v ramci vykonu kontroly hlavny kontrolér dorucuje osobne, elektronickou postou
alebo prostrednictvom Slovenskej posty. Kontrolovany subjekt doruc¢uje hlavnému
kontrolorovi pozadované doklady, vyjadrenia a d’alSiu dokumentéciu osobne, elektronickou
postou alebo prostrednictvom Slovenskej posty. O sposobe dorucenia rozhodne hlavny
kontrolor v zavislosti od konkrétneho pripadu.

12. Oznamenie o zacati kontroly spolu s vyziadanim originalov dokladov a uplnej a
kompletnej dokumentécie potrebnej k vykonaniu kontroly, ndvrh spravy, sprava a iné doklady
vyhotovené v ramci vykonu kontroly sa povazuju za registratirne zaznamy, s ktorymi sa
naklada sposobom podl’a registratirneho poriadku a registratirneho planu obce.

13. Oznamenie o zacati kontroly spolu s vyziadanim originalov dokladov a uplnej a
kompletnej dokumentécie potrebnej k vykonaniu kontroly, navrh spravy, sprava a iné doklady
vyhotovené v rdmci vykonu kontroly st tradnymi pisomnostami , ktorych d’alSie rozSirovanie
je bez stihlasu hlavného kontrolora nepripustné.

CL 8
Ukoncenie kontroly

1. Kontrola je ukon¢ena diiom zaslania spravy alebo diiom prevzatia spravy. Zaslanim
Ciastkovej spravy alebo ditom prevzatia ¢iastkovej spravy je skoncena ta Cast, ktorej sa
Ciastkova spréava tyka.
2. Ak su po skonceni kontroly zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné zrejmé nespravnosti,
sprava alebo Ciastkova sprava sa opravi a Cast’ spravy alebo ¢iastkovej spravy, ktorej sa
oprava tyka, sa zasSle kontrolovanému subjektu a vSetkym, ktorym bola pévodna sprava alebo
Ciastkova sprava zaslana.

CL9

Sprava hlavného kontroléra o vysledkoch ukoncenych kontrol

1. Hlavny kontroldr predklad4 priamo obecnému zastupitel'stvu na jeho najblizZSom zasadnuti
spravu o vysledkoch ukoncenych kontrol.

2. Spréava o vysledkoch ukoncenych kontrol predkladana obecnému zastupitel'stvu sa
vyhotovuje ako verejny informativny materidl, ktory v skratenej forme sumarizuje predmet



kontroly a jej Gcel, zistené skuto¢nosti, kontrolné zistenia, navrhované odporti¢ania alebo
opatrenia na odstranenie kontrolou zistenych nedostatkov a ich pri¢in prijaté vedicim
kontrolovaného subjektu.

3. Sprava o vysledkoch ukonéenych kontrol predkladana obecnému zastupitel'stvu sa
zverejiiuje na webovom sidle obce.

4. Posielat’ e-mailom poslancom spravy z kontroly vratane priloh.
I Cast
Cl. 10
Spolo¢né a prechodné ustanovenia
1. Hlavny kontroldr je povinny zachovat’ ml¢anlivost’ o skuto¢nostiach, o ktorych sa dozvedel
pri vykone kontroly. Tato povinnost’ trva aj po skonceni funkéného obdobia hlavného

kontroléra a po skon¢eni pracovného pomeru.

2. Poskytovanie informadcii o priebeznych zisteniach pocas vykonu kontroly je zo strany
hlavného kontroléra nepripustné.

3. Na kontroly zacaté pred ucinnost’'ou tychto Pravidiel sa vztahuju ustanovenia doterajSich
Pravidiel.

ClL 11
Zaverecné a zruSovacie ustanovenia
1. Nadobudnutim ucinnosti tychto Pravidiel sa ruSia doterajSie Pravidla ¢innosti hlavného
kontrolora obce Zemplinska Teplica schvalené uznesenim obecného zastupitel’stva €.

178/V/2016 zo dia: 11.5.2016.

2. Tieto Pravidla boli schvéalené uznesenim obecného zastupitel’stva €. zo dna
a nadobudaju u¢innost’ diia

V Zemplinska Teplica: dia:

(podpis starostu)



